UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Péc lap - Tw do - Hanh phic
X0 SO HAI PHONG
S6: 169/QB-XS Hadi Phong, ngay 28 thdng 5 ndm 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché céng bé thong tin

CHU TICH CONG TY TNHH MTV X0 SO HAI PHONG

Cdn cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

Cdn cir Ludt Qudn Iy sie dung von nha mebe dau tu vao sén xudt kinh doanh
tai doanh nghiép ngay 26 thdng 11 ndm 2014;

Cdn cir Nghi dinh 56 47/2021/NP-CP ngay 01/4/2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Doanh nghiép,

Cdn cit Quyét dinh s6' 92/QD-UBND ngay 11 thdng 01 ndm 2019 ciia UBND
Thanh phé Hdi- Phong vé viéc ban hanh Diéu Ié TS chitc va hoat dong ciia Cong ty
TNHH MTV X6 sé Hdi Phong;

Xét dé nghi ciia Phong tai chinh — Ké todn,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché céng b thong tin cua
Cong ty TNHH mot thanh vién xb sé Hai Phong.

Picu 2. Quyet dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Téng Gidm ddc, Trudng cac phong: T6 chirc - Hanh chinh, K& hoach

- Tong hop, Tai chinh - K& todn va ca nhan c6 lién quan cin cr Quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B/c Chu tich Cong ty;

- Céc d/c Ph6 TGP Cong ty;
- D/c KSV Céng ty;

- Luu: VT.




QUY CHE

CONG BO THONG TIN’C[’IA C(:)NG TY TNHH MTV XO SO HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6169/QD-XS ngay 28 thdng 5 ndm 2021 ciia

Chi tich Cong ty TNHH MTV X6 s6 Hdi Phong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh, ddi tuwong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& viéc thuc hién nghfa vu cong bd thong tin cia Cong ty
TNHH MTV X6 sé Hai Phong theo quy dinh tai Nghi dinh 47/2021/ND-CP ngay
01 thang 4 n&m 2021 cta Chinh phu vé Quy dinh chi tiét mot s§ didu cia Luat
doanh nghiép.

2. Doi tugng 4p dung: Céng ty TNHH MTV X3 sé Hai Phong.
Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, cAc tir ngit duéi day duoc hidu nhu sau:

1. Cong ty 1a Cong ty TNHH MTV X6 sé Hai Phong.

2. Quy ché 12 Quy ché cong bé thong tin nay.

3. Ngudi dugc uy quyén cong b thong tin la ¢4 nhén duoc Cong ty iy quyén thuc
hién céng b thong tin; c6 thdm quyén ky, déng d4u theo quy dinh noi bo Cong ty.

Piéu 3. Ngudi thye hién va nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin cia Cong ty phai do ngudi dai dién theo phép luat hodic
ngudi duge Gy quyén cdng bd thong tin thuc hién.

2. Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh xé4c va k1p thoi theo quy dinh cia phap
ludt va bao dam:

Cong ty phél chiu trach nhiém vé noi dung théng tin cong bd. Truong hop ¢6 su
thay dbi noi _dung thong tin 2 cong b, Cong ty phai cong bé ndi dung thay ddi va
Iy do thay d6i so véi thong tin d4 cong bd trude do;

3. Cong ty c6 trach nhiém bao quan, luu trit thong tin da bdo céo, cong bd theo quy
dinh sau: :

a) Bdo cdo cong b thong tin dugc duy tri trén trang thong tin dién tir clia Cong ty
tdi thidu 5 nam. Céc thong tin cong b dinh ky phai duogc luu trit dudi dang vin ban
va dit liéu dién tir t6i thiéu 10 nim.

b) Céc thong tin cong bo bat thudng hodc theo yéu cau phai luu trit trén trang thong
tin dién tir ctia Céng ty t6i thiéu 05 nim.

4. Ngdn ngit thuc hién cong b théng tin trén trang théng tin dién tir cia Cong ty 1a
Tiéng Viét.

Piéu 4. Hinh thirc va Phwong tign cong bd théng tin

/sy

UM

(I
=

\2\3



1. Hinh thirc cong bd thong tin gdm vin ban va dit ligu dién tir,

2. Phuong tién béo céo, cong bd thong tin: Trang thong tin dién tir (website) cia
Cong ty;

3. Trudng hop thoi diém thue hién cong bb thong tin trung vao ngdy nghi, ngay 18
theo quy dinh phép luat, Cong ty thue hién day du nghia vu vao ngay lam viée diu
ti€n ngay sau ngay nghi, ngay 1€ két thuc.

CHUGONG II
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Piéu 5. Cong bb thong tin dinh ky

Viéc thuc hién cong bd thong tin cy thé nhu sau:

Thdihan | Tpyipgy | Noimhdn

Sé . Noi chudn hoan A A bdo cdo
ai bao ¢4 c¢ong bo s
TT Logi bio cdo bibdocdo | thanh e bing
chim nhft | mudn nhat viin ban
A | Bdo cdo dinh ky
| | Théngtin co ban vé Doanh Phong TC - Bd KHDT,
nghiép va Diéu 1¢ Cong ty HC S6 KHDT
Muc tiéu ‘géng quatmyc tiéu, chi | Phong KH — | Ngay 20/3 | Truéc  ngay | B6 KHDT,
tiéu cy thé cia ké hoach kinh TH 31/3 cia nam | S6 KHPT
2 | doanh hang nam d3 dugc co thire hién

quan dai cjién ,Chﬁ s¢ hitu phé
duyét (Biéus6 2, PL1I )

Bdo cdo d4nh gi4 két qua thyc Phong KH- | Ngay 31/5 | Tru6c  ngay | B6 KHDPT,

3 hién ké hoach san xu'ét, kjnh TH 30/6 cua ndm | S6 KHDT
doanh hang nim (Biéu s6 3, PL lién sau nim
1) thuc hién
Béo céo thuc trang quén tri va | Phong TC —| Ngay 30/6 | Tru6c  ngay | B KHDT,
4  co clu to chuic 6 thang (Bi€usdé | HC 31/7 hang ndm | S6¢ KHPT
5,PL1I)
Bdo cdo thyc trang quén tri va Phong TC - [ Ngay 31/5 | Tru6c  ngay | B6 KHPT,
s co cau to chirc hiang nam (Bieu | HC BQ/6 cia nim | S¢ KHDT
s06,PLII) lién sau nim
thuc hién
BCTC gilta ndm da duge kiém Phong TC - | Ngay 20/7 | Truéc  ngdy | B6 KHDT,
6 | todn bai td chure kiém toén doc KT 31/7 hang ndm | S6 KHPT
lap
7 BCTC nam da dugc kiém todn | Phong TC — | Ngay 31/3 | Truée ngay | B6 KHDT,

boi t6 chirc kiém todn doc lap | KT 30/5 hang nam | S¢ KHDT

B Béo cho ddt xudt: Can cir timg trudng hop cy thé, Chi tich Céng ty giao cho céc b phén ¢
lién quan thuc hién




Piéu 6. Cong bd thong tin bit thuong

1. Cong ty phai cong b théng tin bt thudng va niém yét cong khai tai tru s& chinh
trong th&i han 36 g10 ké tir khi xay ra mét trong cac su kién sau day:

a) Tai khodn cua cong ty bi phong téa hodc dugc phép hoat dong trd lai sau khi bj
phong toa;

b) Tam ngitng mét phan hoic toan bo hoat dong kinh doanh; bj thu hdi Gidy ching
nhén ding ky doanh ngiép, glay phép thanh lép, glay phép thanh 14p va hoat ddng,
gidy phép hoat dong hodic gidy phép khac lién quan dén hoat dong clia Céng ty;

c) Sira ddi, bo sung ndi dung Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, glay phép
thanh l4p, gidy phép thanh 1dp va hoat dong, gidy phép hoat dong hodc gidy phép
khéc lién quan dén hoat dong ciia Cong ty;

d) Cong ty thay d6i Chu tich Cong ty; Téng giam déc, Pho Téng giam dbc, K& toan
trudng, Ki€ém sodt vién; _

d) C6 quyét dinh ky luat, khéi td, c6 ban 4n, quyét dinh cta Toa an dbi véi ngudi
quén ly Cong ty;

e) C6 két luan cuia co quan thanh tra hoic cia co quan quan ly thué vé viéc vi pham
phap luit cia Cong ty;

g) Cé quyet dinh thanh I&p, giai thé, hop nhét, sép nhdp chi nhanh, van phong;
quyét dinh d4u tu, giam vén hodc thoai vén déu tu tai cac Cong ty khéc.

Pidu 7. Tam hodn cong bd thong tin

1. Cong ty phai bdo cdo co quan dai dién chi s& hitu vé viéc tam hodn cong bd
théng tin trong truong hop viée cong bé thong tin khong thé thuc hién ding thoi
han vi nhitng 1y do bét kha khang (thién tai, héa hoan, dich bénh...) hodc cén sy
chip thuén cia co quan dai dién cht s& hitu d6i véi nhitng néi dung cdn han ché
cdng b thong tin

Cong ty phai béo cdo co quan dai dién chu s& hitu vé viéc tani hodn céng b thong
tin ngay sau khi xay ra su kién, trong d6 néu r3 ly do cta viéc tam hodn cong b
théng tin, ddng thoi cong bd vé viéc tam hodn cong bd thong tin

2. Ngay sau khi dd khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Céng ty c6 trach
nhiém céng bé diy du cac théng tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh phap
luat.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN, XU LY VI PHAM, HIEU LUC THI HANH,

Dleu 8. Trach nhiém cia ngwéi dai dién theo phap luit hodc ngudi dwoce ty
quyén cong bd thong tin

1. Ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dugce iy quyén cong bd thong tin thuc
hién nghia vu cong bd thong tin cua Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.




2.Nguoi dai dlen theo phép luat hodc nguoi dugce iy quyén cong b thong tin ¢hiu
trach nhi¢ém vé tinh ddy du, kip thdi, trung thye va chinh x4c cla thong tin duorc
cong bb.

Piéu 9. Trach nhiém cia cac phong, chi nhanh trong viéc cung cap thong tin
cho ngudi dai dién theo phap luit hodc ngudi dwge Gy quyén cong bd thong tin

1. Nguorl dai dién theo phéap luét hojc ngudi duge tiy quyén cong b thong tin trong
pham vi chirc ning cia minh, dinh ky d6n déc c4c Phong, Chi nhénh cung cp cic
théng tin theo ndi dung Quy ché nay;

2. Trudng céac Phong, Chi nhéanh chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cia
cdc thong tin cung cap cho can by chuyén trach;

Péi v6i nhitng thong tin bét thuong, thong tin cung clp theo yeu cAu phai cong bd
theo quy dinh tai Piéu 5, 6 Quy ché nay, Trudng cac Phong, Chi nhénh (noi phét
sinh théng tin cn cung cp) c¢6 trach nhiém chu dong cung cap thong tin cho ngudi
dai dién theo phéap luét ho#ic ngudi duogc uy quyen cong bd thong tin trong vong 6
gidr ké tir khi xay ra sy kién;

3. Ngudi duge ty quyén cong bb thong tin tdng hop céc thong tin trinh Chu tich
Cong ty phé duyét;

4. Ngudi duge ty quyén cong b thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va
bdo c4o Chu tich Cong ty két qua thyc hién.

Pidu 10. TS chire thuc hién va xir Iy vi pham

1. Cong ty cong bd Quy ché cong b thong tin trén mang thdng tin dién tit cia Cong
ty va g1 cho co quan dai dién chu s& hitu trude khi thye hién;

2. Quy ché cong bd thong tin dwoc phd bién dén toan bd céac Phong, Chi nh4nh va
cén bd nhén vién cua Cong ty;

3. Céc Phong, Chinhanhva can by nhén vién thugc Cong ty vi pham céc quy dinh

vé cong bd théng tin theo  quy dinh tai Quy ché nay s& bi xur phat hanh chinh theo
quy dinh ctia Chinh phi vé xtr phat hanh chinh trong linh vuc ké hoach va dau tu.

4. Trudng hop cé sy thay ddi vé phap luat dan dén céc quy dinh ciia Quy ché nay
khéng con pht hop véi quy dinh phép ludt méi thi 4p dung theo quy dinh cia Phap
luit mai .

Piéu 11. Hi¢u lyrc thi hanh

Quy ché nay gdm 3 Chuong, 11 Diéu c6 hidu luc thi hanh k& tir ngy ky ban hanh.




